pagEd  DIGI-DOENER!

Micrgggft PowerPoint 1

In deze les ga je leren hoe je een presentatie over jezelf kunt maken.
Je gaat leren hoe je een nieuwe dia toe kunt voegen, hoe je een lay-out
kiest, een afbeelding toevoegt en een diaovergang maakt.

OPDRACHT 1
[Stap 1/

Open het programma PowerPoint op je laptop of computer.

Voeg een nieuwe dia toe. Dit doe je door op invoegen en vervolgens nieuwe dia te klikken.
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DIGI-DOENER!

Ga naar dia 1. Dit is de openingsdia. Kies als layout Openingsdia. Dit doe je door op start te
klikken, daarna op indeling. Vervolgens kies je openingsdia. In de dia typ je de titel van de
presentatie, bijvoorbeeld je naam. Je mag ook een ondertitel maken.
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Op dia 2 krijgt de layout titel en object. Doe dit op dezelfde manier als de openingsdia, maar kies

nu titel en object.

Overgangen  Animaties rstelling Controleral

éKIikken om een ti

WEET TJE:
erP
ekuk op Oints kun
g:haar als je Puter,
Oot g een
; er
Zj Wilt |
S
. ter, estuy .
Proje t o ra
9

Op deze dia plaats je informatie over jezelf. Kies een passende titel en vervolgens welke
informatie je over jezelf wilt geven. Denk bijvoorbeeld aan je geboorteplaats, leeftijd, hobby's en

sport.

Nu gaan we een foto van jezelf toevoegen.
Zorg ervoor dat deze is opgeslagen op de
computer.
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Kies invoegen, afbeelding en vervolgens
afbeelding uit bestand.
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DIGI-DOENER!

Voeg nog een dia toe. Je mag nu zelf kiezen welke indeling je wilt. Kijk nog even bij stap
3 als je niet meer weet hoe het moet. Deze die geeft informatie over je hobby. Zorg ook
voor een passend plaatje. Deze kun je op internet zoeken.

Nu gaan we een overgang toevoegen. Ga op de dia staan waar de overgang naar toe
gaat. Bij een animatie van dia 1 naar 2 ga je dus op dia 2 staan.

Klik op overgang en vervolgens kies je de overgang die je wilt hebben. Om te zien hoe
de overgang er uit ziet, klik je op voorbeeld.
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Om je presentatie af te spelen klik je op diavoorstelling en daarna op afspelen vanaf
het begin.
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OPDRACHT 2

Je gaat nu nog een paar slides toevoegen met informatie over jezelf. Je mag zelf
bedenken waar de slides over gaan. Denk bijvoorbeeld aan je favoriete vakantie, je
lievelingseten of je beste vriend of vriendin. Maak ook overal een leuke diaovergang.

Stichting FutureNL ontwikkelt onafhankelijk lesmateriaal. © 2019 ledereen mag deze les downloaden, delen en uitprinten (alleen niet als je er geld
mee wilt verdienen). Doen! Creative Commons licence: CC BY-NC-ND 4.0. Deze les is gemaakt door Maurits Harmsen.

«

FUTUREM



DIGI-DOENER!

EXTRA OPDRACHT 3

Nu ga je uitzoeken hoe je de dia’s er anders uit kan laten zien. Zoek zelf uit hoe je de
volgende dingen kan veranderen. Vink ze af in het tabelletje hieronder.

Lettertype titels

Letterkleur titels

Lettertype tekst

Letterkleur tekst

Achtergrondkleur

Lengte van diaovergang

Geluidjes bij diaovergang
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